Guatemala, 30 de Septiembre 2013

Licenciada :

Marfa Dolores Molina Ubach.
Viceministra del Deporte y la Recreacin.
Su Despacho.

Estimada Licenciada Molina:

De manera atenta me dirijo a usted, en ocasin de presentarle mi informe de actividad
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Tcnicos Profesionales
nmero 549-2013, aprobade por mediante el Acuerdo Ministerial mmero 164-2013,
correspondiente al mes de Septiembre det 2013 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura No. 15 serie A.

Edgar Rolando Ortiz Argueta.
ATRIBUCIONES:

e RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE TELGUA(SOLICITUD DE GASTOS
¥ RAZONAMIENTOS }

o RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE GUATEL (SOLICITUD DE
GASTOS Y RAZONAMIENTOS DE FACTURAS )

e Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE PRINTER ( SOLICITUD DE GASTOS Y
RAZONAMIENTOS DE FACTURAS)

¢ SOLICITUD DE SUMINISTROS DE CONSUMQ DIARIO

e SOLICITUD DE SUMINISTROS DE LIMFIEZA

e RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE AGUA PURA(SOLICITUD DE
GASTOS Y RAZONAMIENTOS DE FACTURAS)

e RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE EMPRESA ELECTRICA
GUATEMALTECA {PARQUE LA DEMOCRACIA;CAMPO DE MARTE, CAMPOS



GERONA,CAMPOS DEL ROOSEVELT, PALACIO NACIONAL) (SOLICITUD DE GASTOS Y
RAZONAMIENTOS DE FACTURAS)

SUB CARGO DE PESONAL DE CONSERIERIA DE AREAS DEFINIDAS DE CADA DIRECCION.

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE EMPAGUA (GERONA Y
CAMPOS DEL ROOSEVELT)

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE SUSCRIPCIONES DE PRENSA
LIBRE

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE SUSCRIPCIONES DE EL
PERIODICO

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE SUSCRIPCIONES DE NUESTRO
DIARIO

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE ELEVADORES OTIS{SOLICITUD
DE GASTOS Y RAZONAMIENTOS }

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE _u>mO.CmOm§m._.n>ﬁmO_._Q._.c_u
DE GASTOS Y RAZONAMIENTQS )

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE TTIGO(SOLICITUD DE GASTOS ¥
RAZONAMIENTOS )

RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE EMPRESA DE FUMIGACION
ACME (SOLICITUD DE GASTOS Y RAZONAMIENTOS )

SOLICITUD DE GASTOS Y RAZONAMIENTOS DE LAS FACTURAS DE MANTENIMIENTO DE
LA PLANTA ELECTRICA.

COORDINAR REPARTO DE AGUA PURA SALVAVIDAS A LOS DIFERENTES CENTROS
DEPORTIVOS.

PLANIFICAR, DIRIGIR Y COORDINAR LA AGENDA DE TRABAIO DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA A LA QUE CORRESPONDA.

ADMINISTRAR LOS REGISTROS Y CONTROLES FISICOS Y MAGNETICOS DE LOS
DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LAS UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE
CORRESPONDA



EDGAR ROLANDO ORTIZ ARGUETA
EDGAR ROLANDO ORTIZ ARGUETA
MANZANA F LOTE 1 ZONA 16 COLONIA LAS FUENTES
GUATEMALA, GUATEMALA
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